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ZAPYTANIE OFERTOWE -
na ,Wykonanie materialow promocyjnych na konferencije
Znak sprawy: 15/20/2017

ROZDZIAL |
Opis przedmiotu zamowienia

1. Przedmiotem zamowienia jest zaprojektowanie i wydruk / zakup materiatébw promocyjnych na
konferencjg stanowiacym zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania.

2. Kod CPV: 79823000-9

3. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czgsciowych ani wariantowych.

4. Termin realizacji zaméwienia'

4.1. Termin realizacji zaméwienia: Przedmiot zaméwienia zostanie wykonany w terminie maksymalnie
7 dni roboczych od daty zaakceptowania projekiu.

ROZDZIAL I
Warunki udziatu w postgpowaniu
21 0O udzielenie zamowienia mog] ubiega¢ sig Wykonawcy, ktorzy:
2.1 1. speiniajg warunki udziatu w postgpowaniu okredlone ponizej:

2.2 Posiadanie kompetencii lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepisow - Zamawiajgcy nie p

recyzuje w powyzszym zakresie Zadnych
wymagan, ktérych speinianie Wykonawca zobowigzany jest wykazac¢ w sposéb szczegoiny.

lub ekonomicznej Wykonawcow - Zamawia

jgcy nie
ych wymagarn, ktdrych spetnianie Wykonawca zobowi

gzany jest
wykazac w sposdb szczegolny.

2.4. Wymagania w zakresie zdolnoéci technicznej lub zawodowej Wykonawcéw - Zamawiajgcy nie
precyzuje w powyzszym zakresie Zadnych wymagan, ktérych spetnianie Wykonawca zobowigzany jest
wykazac w sposob szczegbiny.

25 Przy ocenie spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu  Zamawiajacy stosuje zasade:
spetnia/nie speinia.

26. O udzielenie zamowienia moga ubiegat sie rowniez Wykonawcy z innych paristw. Wykonawey
zagraniczni powinni wowczas przediozyé wszystkie wymagane zatgczniki.

ROZDZIAL 1l
Wykluczenie Wykonawcy
3.1. O udzielenie zamowienia mogg ubiegaé sie Wykonawey, ktorzy:
311 nie podlegajg wykluczeniu (art, 57 ust. 1§ 2 Dyrektywy 2014/24/UE) t.. nie zostat wobec

Wykonawcy wydany prawomocny wyrok z powodu dopuszczenia sig jednego Z nastepujgcych
CZynow:
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a) udziatu w organizacji przestepcze|, zgodnie z definicjg takiej organizacji zawarta w art. 2 decw]!
ramowej Rady 2008/841/WSISW z dnia 24 pazdziernika 2008 r. w sprawie zwalczania przestepczosci
zorganizowanej (Dz.U. L 300 z 11.11.2008, s. 42): J

b) korupcji, zgodnie z definicja zawarta w art. 3 Konwencji w sprawie zwalczania korupcji urzednikow
Wspéinot Europejskich i urzednikbw panstw czionkowskich Unii Europejskiej (DzU. L 195
2256.1997 s 1) i art. 2 ust. 1 decyzji ramowej Rady 2003/568/WSiSW (Decyzja ramowa Rady
2003/568/WSISW z dnia 22 lipca 2003 r, w sprawie zwalczania korupcji w sektorze prywatnym, Dz. U_._
L 192 z 31.7.2003, s. 54), jak rowniez korupcji zdefiniowanej w prawie krajowym instytucii
Zamawiajacej lub Wykonawcy;

c) naduzycia finansowego w rozumieniu art, 1 Konwencji w sprawie ochrony intereséw finansowych®
Wspolnot Europejskich (Dz.U. L 316 z 27.11.1995, s.48): .
d) przestgpstw terrorystycznych lub przestepstw zwigzanych z dziatalnocia terrorystyczna, zgodnie
z definicjg zawartg odpowiednio w art. 1 | 3 decyzji ramowej Rady 2002/475/WSiSW (Decyzja ramowa
Rady z dnia 13 czerwca 2002 r. w sprawie zwalczania terroryzmu, Dz.U. L 164 z 22.6.2002. s. 3{1
badZz podzegania do popetnienia przestepstwa, pomocnictwa, wspoisprawstwa Iub usiowania
popetnienia przestepstwa, o ktérych mowa w art, 4 tej decyzji ramowej;

€) prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu, zgodnie z definicjg zawartg w art. 1 dyrektywy
Parlamentu Europejskiego | Rady 2005/60/WE (Dyrektywa 2005/60/WE Parlamentu Europejskiego
| Rady z dnia 26 pazdziernika 2005 r. w sprawie przeciwdziatania korzystaniu z systemu finansowego
w celu prania pieniedzy oraz finansowania terroryzmu, Dz U. L 309 z 25.11.2005, s. 15);

f) pracy dzieci | innych form handlu ludzmi, zgodnie z definicja zawarta w art. 2 dyrektywy Parlamentu
Europejskiego i Rady 2011/36/UE (Dyrektywa Parlamentu Europejskiego i Rady 2011/36/UE z dnia 5
kwietnia 2011 r. w sprawie zapobiegania handlowi ludzmi i zwalczania tego procederu oraz ochrony
ofiar, Dz.U. L 101 z 15.4.2011, s. 1);

g) nie naruszyt obowigzkéw dotyczacych ptatnosci podatkéw lub oplacenia skladek na ubezpieczenie
spoteczne.

3.1.2. Wykonawca nie moze podlega¢ wykluczeniu z postepowania z tytulu powiazan kapitalowych lub
osobowych z Zamawiajgcym. Przez powiazania kapitalowe lub osobowe rozumie sie wzajemne
powigzania migdzy Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w jego
imieniu lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem
| przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, a Wykonawca, polegajace w szczegoinosci na:

a) uczestniczeniu w spoice jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akgji,

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku maltzeniskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii proste,

pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii i bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

3.1.3. Przy ocenie braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy Zamawiajgcy stosuje zasade:
spetnia/nie spelnia.

ROZDZIAL IV
Wykaz dokumentéw jakie nalezy dotaczyé do oferty
4.1. Do oferty Wykonawca dotgcza oprocz oferty (zalgcznik nr 2) aktualne na dzien sktadania ofert
dokumenty i oswiadczenia w zakresie wskazanym przez Zamawiajgcego. Informacie zawarte
w oswiadczeniu stanowig potwierdzenie, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz speinia
warunki udziatu w postepowaniu,

4.2 Do oferty Wykonawca dolgcza o$wiadczenia lub dokumenty potwierdzajgce:

4.2 1. Speinienie warunkdw udziatu w postepowaniu:

- w stosunku do wymagania posiadania kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej
dziatalno$ci zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepisow,

- w zakresie sytuacji finansowej lub ekonomicznej Wykonawcow,

- w zakresie zdolnosci technicznej lub zawodowe] Wykonawcow:

a) oSwiadczenie o spefnieniu warunkow udziatu w postepowaniu (zatgcznik nr 3 do zapytania).

4.2.2. Brak podstaw do wykluczenia:
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a) oéwiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania (zatgcznik nr 4 do zapytania). :
b) odpisu z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidenci i informacji o dziatalnoci gospodarcze,
Jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidenciji.

4.3 Petnomocnictwa do podpisywania oferty i skladania ewentualnych wyjasniefi, jezeli osoba
podpisujgcy nie jest osoba upowazniong. Petnomocnictwo jest skiadane w oryginale ub w formie kopii
poswiadczonej za zgodnoéé z oryginatem przez notariusza. Pelnomocnik ma obowiazek ziozy¢ wraz
z peinomocnictwem dokument, z ktérego wynika uprawnienie 0séb udzielajgcych petnomocnictwa do
reprezentowania podmiotu udzielajgcego petnomocnictwa.

4.4. Oswiadczenia oraz wykaz robét budowlanych, o ktérych mowa powyzej skiadane sg w oryginale.

45 Zamawiajgcy moze zada¢ przedstawienia oryginatu lub notarialnie po$wiadczonej kopil
dokumentéw, o ktérych mowa w niniejszym rozdziale, innych niz oéwiadczenia, wytacznie wiedy, gdy
ziozona kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwosci co do jej prawdziwosci.

4.8. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg skiadane wraz z tumaczeniem na jezyk polski.

ROZDZIAL V
Kryteria oceny ofert
5.1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty sposrod ofert niepodlegajacych odrzuceniu, Zamawiajacy
bedzie stosowal nastepujace kryteria:

Nazw; _k-ryterium

Warto$é punktowa wagi w %
100 %

Cena brutto oferty

P1 = max. 100 pkt Za podstawe obliczef przyjeta zostanie cena brutto za zrealizowanie catosci
zamowienla podana w formularzu oferty. Do okreslenia liczby punktéw uzyskanej przez Wykonawce
za kryterium ,Cena brutto oferty” wykorzystany zostanie wzor:

C.
P& et %100
o3

gdzie:

P1: liczba punktdéw przyznana ofercie badanej za kryterium,

C.. najnizsza oferowana cena brutto sposrdd ofert nie podlegajacych odrzuceniu,
C.. cena brutto oferty badanej,

100: waga punktowa przyznana kryterium.

5.2. Jezeli zlozono oferte, ktérej wybdr prowadzilby do powstania obowigzku podatkowego zgodnie
z przepisami o podatku od towarow i ustug w zakresie dotyczacym wewnatrz wspolnotowego nabycia
towarow, Zamawiajgcy w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawione] w niej ceny podatek od
towardw i ustug, ktory miatby obowiazek wplaci¢ zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

5.3. We wszystkich obliczeniach stosowanych w celu oceny ofert Zamawiajgcy zastosuje doktadnosé
do drugiego miejsca po przecinku.

5.4 W oparciu o powyzsze kryteria Zamawiajgcy obliczy punktacje, uzyskang przez kazdg z ofert.
Oferta, ktora uzyska najwyzszg liczbe punkiow zostanie uznana za najkorzystniejsza, pozostate oferty
zostang sklasyfikowane zgodnie z ilocig uzyskanych punktow.

5.5, Realizacja zamodwienia zostanie powierzona Wykonawcy, ktorego oferta uzyska najwyzsza
wage/ilost punktow.

ROZDZIAL VI
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_ Termin zwigzania oferta
6.1 Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni,

6.2 Bieg terminu zwigzania oferty rozpoczyna sie wraz z uplywem terminu skiadania ofert.

6.3. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przediuzyé termin zwigzania
oferta, z tym 2ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uplywem terminu zwigzania

oferta zwrocic sig do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedluzenie tego terminu o oznaczony
okres, nie diuzszy jednak niz 60 dni

ROZDZIAL VII
Miejsce, termin i forma zlozenia oferty
7.1. Oferte nalezy przesta¢ w formie skanu na adres e-mail: info@falbatros.pl lub przestaé listownie na
adres: Fundacja Albatros, Bukwald 45a 11-001 Dywity. Oferta powinna byé opisana w temacie
wiadomosci: OFERTA — dot. 15/20/2017 ,Wykonanie materiatéw promocyjnych na konferencje”

7.2. Oferte nalezy zlozy¢ do 27.11.2017 r. godz. 11:15

7.3. W przypadku oferty zlozonej po terminie, Zamawiajacy niezwlocznie zwréci oferte.
7.4, Otwarcie ofert nastapi w dniu 27.11.2017 r. o godz. 11:30.

7.5. Otwarcie ofert jest jawne.

7.6. Przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jakg zamierza przeznaczyé na sfinansowanie
Zamowienia.

7.7. Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcow, a takze
informacje dotyczace kryteribw oceny ofert.

7.8, Informacija z otwarcia ofert;

7.8.1. Zamawiajgcy po otwarciu ofert zamieszcza na swojej stronie internetowej informacje z otwarcia
ofert dotyczaca:

a) kwoty jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamaéwienia,

b) form oraz adresow Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w terminie,

¢) informacje dotyczace kryteridw oceny ofert zawarte w ofertach.

7.9, Przed uptywem terminu skiadania ofert, Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do ziozonej oferty
lub wycofaé oferte.

7.10. Oswiadczenia o wprowadzonych zmianach lub wycofaniu oferty muszg byé doreczone
Zamawiajgcemu w formie skanu pisma drogg mailowa/pisemnie przed uptywem terminu skiadania
ofert. Oswiadczenia powinny byC przestane tak, jak oferta, a temat wiadomosci powinien zawieraé
odpowiednio dodatkowe oznaczenie wyrazem: ,ZMIANA" lub WYCOFANIE". Pisma oznaczone w wiw
spostb beda otwierane w pierwszej kolejnosci. Pismo przestane w formie mailowej oznaczone
w temacie ,Wycofanie” zostanie otwarte w pierwszej kolejnosci bez odczytywania ofert, natomiast
pismo oznaczone ,Zmiana" zostang otwarte z odczytaniem oferty oraz wprowadzonych zmian

7.11. Zamawiajacy informuje, iz oferty skladane do Zapytania Ofertowego sg jawne i podlegaja
udostepnieniu od chwili ich otwarcia, z wyjgtkiem informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa
W rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwe] konkurencji, jesli Wykonawca nie pdzniej niz
w terminie skladania ofert, zastrzegt, ze nie moga one by¢ udostepnione oraz wykazal, iz zastrzezone
informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. Przez tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu art
11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tekst jednolity: Dz
U 2003 Nr 153, poz. 1503) rozumie si¢ nieujawnione do wiadomosci publicznej informacje
techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiebiorstwa lub inne informacje posiadajgce wartosé

P
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gospodarcza, co do ktorych przedsigbiorca podjal niezbedne dziatania w celu zachowania ich
poufnosci. Zamawiajacy zaleca, aby informacje zastrzezone jako tajemnica przedsigbiorstwa byly
przez Wykonawce oznaczone w temacie wiadomosci Jtajemnica przedsiebiorstwa", Wykonawca nie

moze zastrzec informacji dotyczacych ceny, terminu wykonania zamowienia, okresu gwarancii
I warunkow ptatnosci zawartych w ofercie.

ROZDZIAL VIlI
Opis sposobu obliczania ceny
8.1. Kazdy z Wykonawcéw moze zaproponowat tylko jedng cene i nie moze jej zmieni¢. Nie prowadzi
Sl negocjacii w sprawie ceny. Zamawiajacy okreéla cene jako ryczattowa.

8.2. Cena podana w ofercie (nalezy wyrazi¢ w ziotych polskich PLN) w musi byé ceng ostateczna,
kompletna, jednoznaczng, nadto musi uwzglednia¢: wszystkie wymagania stawiane przez
Zamawiajgcego w niniejszym zapytaniu, wszelkie zobowigzania Wykonawcy oraz obejmowac
wszystkie koszty (m.in. koszt dostawy, montazu), jakie poniesie Wykonawca z tytutu nalezytej oraz
zgodnej z obowigzujgcymi przepisami realizacji caloéci przedmiotu zaméwienia.

8.2.1. Cene za calo$¢ przedmiotu zamowienia jak rowniez ceny jednostkowe, Wykonawca wpisuje
w ofercie Wykonawcy stanowiaca zatgcznik nr 2 do zapytania.

8.3. Sposob zapfaty i rozliczenia za realizacje niniejszego zamoéwienia, okreslone zostaty w Projekcie
umowy (zatgcznik nr 5 do zapytania).

B._4. Cena catkowita brutto oferty dla przedmiotu zamowienia powinna zawieraé wszystkie koszty
niezbedne do wykonania przedmiotu zamowienia — wynikajace zaréwno z warunkéw i obowiazkéw
okreslonych w specyfikacii oraz wiasnej wiedzy i doswiadczenia.

8.5. Wykonawca uprawniony jest do stosowania upustéw tylko poprzez ich wkalkulowanie w ceny.

8.6. Zamawiajgcy wymaga, aby wszystkie ceny byly podane z zaokragleniem do dwéch miejsc po
przecinku zgodnie z matematycznymi zasadami zaokraglania tj.:

8.6.1. Utlamek, w ktorym trzecia cyfra po przecinku jest mniejsza od 5 zaokraglié nalezy w dot,

8.6.2. Utamek, w ktorym trzecia cyfra po przecinku jest wigksza lub rowna 5 zaokraglié nalezy w gore.

ROZDZIAL 1X
Poprawienie oferty
9.1. Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci zapytania.

9.2. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze: zgda¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych
tresci ziozonych ofert, wezwac do uzupeinienia oswiadczen lub dokumentéw, poprawiaé oczywiste
omyiki pisarskie, rachunkowe oraz inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty z zapytaniem.

ROZDZIAL X
Pytania do zapytania ofertowego
10.1. Pytania dotyczace niniejszego postgpowania mozna zadawac¢ w formie pisemnej (drogq e-mail:
info@falbatros.pl, adres: Fundacja Albatros, Bukwatd 45a 11-001 Dywity)

10.2. Pytania (bez ujawniania zrodia pytania) wraz z odpowiedziami Zamawiajacego zostang
udostepnione na stronie Zamawiajacego.

10.3. Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu skladania ofert zmieni¢ tre$¢ ogtoszenia. Dokonana
zmiang ogloszenia Zamawiajacy zamiesci na stronie internetowej. Jezeli w wyniku zmiany treci
ogloszenia niezbedny okaze sie dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiajacy
przediuzy termin skiadania ofert i poinformuje o tym na stronie internetowe.

ROZDZIAL XI
Wybdr oferty
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111, Zamawiajacy powiadomi o wyniku postepowania Wykonawcow, bioracych udziat
W postepowaniu poprzez zamieszczenie na stronie Zamawiajgcego informacji o ziozonych ofertach
oraz o przesle e-maile o wyborze najkorzystniejszej oferty. Wykonawcy wybranemu zostanie
przestana umowa do podpisu — zalgcznik nr 5 do zapytania.

11.2. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy, Zamawiajacy

moze wybrac oferte najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert bez przeprowadzania ich ponownego
badania i oceny.

11.3. O miejscu i terminie podpisania umowy Zamawiajacy powiadomi Wykonawce odrgbnym pismem
(pisemnie lub droga elektroniczng).

11.4. Mozliwos¢ oraz przewidywane zmiany umowy zostaly okreslone w projekcie umowy, ktora
stanowig integralng czg$¢ zapytania — zatacznik nr 5.

ROZDZIAL Xl
Uniewaznienie postepowania
12.1. Uniewaznienie postepowania o udzielenie zamoéwienia moze nastapi¢, jezeli:
12.1.1. Nie ztozono zadnej oferty badz nie zlozono zadnej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu.

12.1.2. Cena najkorzystniejsze] oferty przewyzsza kwote, ktorg Zamawiajgcy moze przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamdwienia.

12.1.3. Jezeli postepowanie obarczone jest wada niemozliwg do usunigcia.

ROZDZIAL XIN
Odrzucenie oferty
13.1. Oferta Wykonawcy moze zostaé odrzucona w sytuacji:
13.1.1. Jezeli Wykonawca ziozyt wiecej niz jedng oferte.
13.1.2. Jezeli Oferta Wykonawcy zostanie podpisana przez osobe do tego nieupowazniong.
13.1.3. Jezeli jg] tres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego.

13.1.4. Jezeli zlozenie oferty stanowi czyn nieuczciwe] konkurencji w rozumieniu przepisow
o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji.

13.1.5. Jezeli zawiera razaco niskg cene w stosunku do przedmiotu zaméwienia.
13.1 6. Jezeli zawiera bledy w obliczeniu ceny.
13.1.7. Jezeli Wykonawca mimo wezwania nie ziozyl dokumentow wymaganych w postepowaniu lub

dokumenty s3 niekompletne, zawieraja bledy lub budzg wskazane przez Zamawiajacego watpliwosci.
13.1.8. Jezeli jest niewazna na podstawie innych przepisow.

ROZDZIAL XIV
Zataczniki
14.1. Zalgcznikami do niniejszego zapytania sg nastepujace formularze:

Lp. |Oznaczenie zalacznika |MNazwa zatgcznika
1 Zalgcznik nr 1 Opis przedmiotu zamowienia b 3 3 S
2 | Zalgcznik nr 2 Oferta Wykonawcy RS |
3 Zatgcznik nr 3 Oswiadczenie dot. spetniania warunkow udziatu w postepowaniu
5 Zatgcznik nr 4 Oswiadczenie dot niepodleganiu wykluczéniu_-_-___ ' §
6 nik nr 5 Projekt umow
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