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Zatgcznik nr 4

W zwigzku z realizacjg zadania bedgcego czescig projektu:

~Symbiosis — ochrona ex-situ gatunkéw zagrozonych i edukacja ekologiczna w dziatalnosci polskich
osrodkéw rehabilitacji zwierzagt — wzmocnienie potencjatu sieci osrodkéw na Warmii i Mazurach”
Fundacja Albatros Bukwatd 45a, 11-001 Dywity, KRS 0000263522, NIP 7393574717, REGON
280150768, info@falbatros.pl, 664 173 828, 664 950 458 publikuje:

PROJEKT UMOWY
na ,Ustugi ksiegowe”
Znak sprawy: 1/Z20/2023

Umowa Nr ....
zawarta w wyniku zaméwienia publicznego przeprowadzonego w trybie zapytania ofertowego nr
1/20/2023 na podstawie Regulaminu udzielania zaméwieh dla zamdwien realizowanych w ramach
projektu ,Symbiosis — ochrona ex-situ gatunkéw zagrozonych i edukacja ekologiczna w dziatalnosci
polskich osrodkéw rehabilitacji zwierzgt — wzmocnienie potencjatu sieci osrodkdéw na Warmii
i Mazurach”
w dniu ........2023 r. w Bukwatdzie pomiedzy:

Fundacjg Albatros z siedzibg w Bukwatdzie, Bukwatd 45a, 11-001 Dywity wpisang do Rejestru
stowarzyszen, innych organizacji spotecznych i zawodowych, fundacji i publicznych zaktadéw opieki
zdrowotnej Krajowego Rejestru Sgdowego przez Sgd Rejonowy w Olsztynie VIII Wydziat Gospodarczy
Krajowego Rejestru Sgdowego pod numerem KRS 0000263522, NIP 7393574717, REGON 280150768
zwang dalej: ,Zamawiajgcym”

reprezentowang przez: ..... -

a

zwanym dalej: ,Wykonawcg”
reprezentowang przez: ....,

o nastepujacej tresci:

§1
1. Zamawiajgcy zleca prowadzenie ksigg rachunkowych na okres od zawarcia umowy do 30 listopada
2023 r. a Wykonawca zobowiazuje sie do ich prowadzenia z zachowaniem zasad nalezytej staranno$ci
i w sposéb zgodny z obowigzujgcymi przepisami w tym zakresie poczgwszy od dnia
2. Zamawiajagcy w terminie pietnastu (15) dni od dnia wydania ksigg zawiadomi o prowadzeniu ksiag
rachunkowych poza siedzibg Zamawiajgcego wtasciwy Urzad Skarbowy.

§2
1. Zamawiajacy oswiadcza, ze:
- cigzy na nim obowigzek prowadzenia ksigg rachunkowych zgodnie z przepisami ustawy
o rachunkowosci,
- nie toczy sie w jego sprawie postepowanie podatkowe lub karne w zwigzku z prowadzong przez niego
dziatalnoscia.
2. Wykonawca os$wiadcza, ze:
a) ma petng zdolno$¢ do czynnosci prawnych,
b) nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sgdu za przestepstwo przeciwko wiarygodnosci
dokumentdéw, mieniu, obrotowi gospodarczemu, obrotowi pieniedzmi i papierami wartosciowymi, za
przestepstwo skarbowe oraz za przestepstwa okreslone w ustawie o rachunkowosci,
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c) zawart umowe ubezpieczenia OC (.....,(hazwa ubezpieczyciela) numer polisy ..... ) za szkody
wyrzgdzone w zwigzku z prowadzong dziatalno$cig i zobowigzuje sie do posiadania takiego
ubezpieczenia przez caly okres obowigzywania umowy.

§3
Zamawiajgcy zobowigzuje sie do:
1) wiasciwego pod wzgledem formalnym i rzetelnego pod wzgledem merytorycznym dokumentowania
operacji gospodarczych bedgcych podstawg wpiséw dokonywanych przez Wykonawce w ksiegach
rachunkowych,
2) dostarczania wszystkich dokumentéw ksiegowych niezbednych do prawidtowego wykonania ustugi
w terminie do 10-ego dnia nastepnego miesigca, po zakonczeniu miesigca sprawozdawczego. Na
odwrocie dokumentow kosztowych Zamawiajgcy zobowigzuje sie do okreslenia celowosci poniesionych
wydatkéw oraz potwierdzenia ich kontroli pod wzgledem merytorycznym. Przekazanie dokumentéw
nastepuje na podstawie odpowiedniego protokotu podpisanego przez upowaznione osoby
reprezentujgce obie strony umowy,
3) niezwtocznego informowania Wykonawcy o wszelkich zdarzeniach moggcych mie¢ wptyw na
prawidtowos¢ prowadzenia ksigg rachunkowych i rozliczen publicznoprawnych,
4) udzielania wszelkich informacji dotyczgcych dokumentacji ksiegowej w celu umozliwienia
prawidtowego wykonania ustugi,
5) wskazania pracownika odpowiedzialnego za wspétprace ze Wykonawce,
6) terminowego optacania naleznosci za ustuge.

§4
Niewywigzywanie sie przez Zamawiajgcego z obowigzkow okreslonych w § 3 zwalnia Wykonawce od
odpowiedzialnosci za wyniklg z tego tytulu szkode. Wykonawca nie bada ani nie bierze
odpowiedzialnosci za autentycznos¢ dostarczonych dokumentow i nie odpowiada za nieprawidtowosci
wynikajgce z nierzetelnych lub niezgodnych ze stanem faktycznym informacji dostarczonych przez
Zamawiajgcego. Ponadto Wykonawca nie odpowiada za niezaksiegowanie dokumentow
niedostarczonych przez Zamawiajgcego lub dostarczonych po terminie okreslonym w § 3 pkt 2.

§5
Wykonawca zobowigzuje sie do:
1) prawidtowego i terminowego prowadzenia ksigg rachunkowych przy uzyciu techniki komputerowej
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami, w tym:
- sprawdzania dokumentéw dostarczanych przez Zamawiajgcego pod wzgledem rachunkowym
i formalnym,
- dokonywania biezgcych zapiséw w ewidencji ksiegowej, na podstawie dekretéw,
- sporzgdzania comiesiecznych wydrukéw obrotéw i sald,
- zamkniecia ksigg po zakonczeniu roku obrotowego,
- sporzgdzania rocznych sprawozdan finansowych i przekazywania ich do wtasciwych urzedow,
2) obliczania zaliczek na podatek dochodowy,
3) prowadzenia ewidenc;ji ptacowej, sporzgdzania list ptac pracownikéw,
4) sporzgdzania dokumentéw ZUS,
7) prowadzenia ewidencji Srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych,
7) sporzadzania rozliczen rocznych w zakresie podatku dochodowego Zamawiajgcego,
8) sporzadzania deklaracji dla GUS zgodnie z wymogami tego organu,
9) przekazywania Zamawiajgcemu informacji o wysokosci zobowigzan podatkowych — osobiscie
w siedzibie Zamawiajgcego lub — na zyczenie Zamawiajgcego — telefonicznie albo pocztg elektroniczng,
10) przechowywania w siedzibie Wykonawcy dokumentéw i danych w sposdb zapewniajacy ich
bezpieczenstwo oraz uniemozliwiajgcy dostep do nich osobom nieupowaznionym,
11) zachowania w tajemnicy informacji przekazanych przez Zamawiajacego.
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§6

Wykonawca oswiadcza, iz od dnia zawarcia niniejszej umowy przejmuje odpowiedzialnosé
przewidziang przepisami prawa za wykonywanie obowigzkow w zakresie rachunkowosci
Zamawiajgcego.

§7
Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za szkody wynikte z niewykonania lub nienalezytego wykonania
zobowigzan i ustalen niniejszej umowy.

§8
Wykonawca nie ponosi odpowiedzialnosci za nieterminowe optacanie naleznosci podatkowych, chyba
ze nastgpito to z winy Wykonawcy.

§9
Zamawiajgcy na mocy niniejszej umowy udziela Wykonawcy petnomocnictwa do reprezentowania go
przed organami podatkowymi oraz podpisywania w jego imieniu sporzadzonych deklaracji
rozliczeniowych z tytutéw sktadkowo-podatkowych. Dokument okreslajgcy zakres petnomocnictwa
zostanie sporzgdzony oddzielnie.

§10
Wykonawca zobowigzuje sie, na kazde zgdanie Zamawiajgcego, udostepni¢ mu lub osobom przez
niego upowaznionym, wszelkie dokumenty i informacje zwigzane z wykonywaniem niniejszej umowy,
a w szczegolnosci zapewni dostepnosé ksiag, dokumentéw i informacji do badania przez uprawnione
organy kontroli zewnetrzne;.

§ 11
Ksiegi oraz pozostate ewidencje dotyczace roku obrotowego wraz z dowodami ksiegowymi do czasu
zatwierdzenia rocznego sprawozdania finansowego bedg przechowywane w siedzibie Wykonawcy.
Po tym terminie zostang przekazane Zamawiajgcemu.

§12
1. Wykonawcy przystugiwac bedzie wynagrodzenie ryczattowe z tytutu Swiadczenia ustug ksiegowych.
2. Naleznos¢ Wykonawcy z tytutu wykonywania umowy stanowi¢ bedzie miesieczng stawke ryczattowag

W WYSOKOSCi .......ccvevennnes brutto (stownie: .....................l /100) w tym stawka podatku VAT —
w stawce obowigzujgcej w dacie wystawienia faktury VAT.
3. Wynagrodzenie Wykonawcy na dzier podpisania umowy Wynosi: .................... zt brutto (stownie:

.......... /100) w tym stawka podatku VAT.

4. Wykonawca oswiadcza, ze na wystawionej fakturze zostanie wskazany jego rachunek bankowy
Zwigzany z prowadzong dziatalnoscig gospodarczg.

5. Zaptata wynagrodzenia, o ktorym mowa w ust. 2., nastgpi w formie przelewu na rachunek bankowy
Wykonawcy wskazany na fakturze.

8. Zaptata nastgpi w terminie trzydziestu (30) dni od dnia wystawienia faktury pod warunkiem doreczenia
faktury w terminie siedmiu (7) dni od dnia jej wystawienia. W przypadku doreczenia faktury po terminie
siedmiu (7) dni od dnia jej wystawienia, termin zaptaty ulega wydtuzeniu o ilo$¢ dni przekraczajacych
wskazany wyzej siedmiodniowy (7) termin.

8. Za sporzadzenie rocznego sprawozdania finansowego Wykonawcy przystuguje oddzielne
wynagrodzenie w wysokosci jednego miesiecznego wynagrodzenia okreslonego w ust. 2.

9. Za dzien zaptaty Strony uznajg date obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.

10. W przypadku nieterminowej zaptaty naleznosci wynikajacej z umowy Zamawiajgcy zaptaci
Wykonawcy odsetki za opdznienie w ustawowej wysokosci.

11. Wynagrodzenie, okreslone w ust. 3. obejmuje wszelkie koszty i obcigzenia zwigzane z realizacjg
umowy oraz wynikajgce z przepisow prawa i podatek od towaréw i ustug (VAT), jesli jest nalezny.

12. Wykonawca oswiadcza, ze jest czynnym podatnikiem podatku VAT i zgodnie z art. 96b ustawy
z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz.U. z 2022 r. poz. 931 tj. z 2022.04.28.)
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znajduje sie w wykazie podmiotéw zrejestrowanych jako podatnicy VAT (tzw. biata lista podatnikow
VAT), w ktérym m.in. ujawniony zostat numer rachunku bankowego zwigzany z prowadzong przez
Wykonawce dziatalno$cig gospodarczg, stuzgcy do rozliczenia transakcji w ramach tej dziatalnosci
i ktory zostanie wskazany na fakturze VAT wystawionej Zamawiajgcemu zgodnie z postanowieniami
niniejszego paragrafu. Wykonawca oéwiadcza, ze teraz i na przysztos¢ zrzeka sie wszelkich roszczen
wobec Zamawiajgcego, w szczegolnosci z tytutu braku terminowej zaptaty wynagrodzenia i wstrzymania
sie przez Zamawiajgcego z zaptatg wynagrodzenia w ramach niniejszej umowy w przypadku, gdy okaze
sig, ze wskazany przez Wykonawce na fakturze VAT numer rachunku bankowego nie bedzie w dniu
dokonania zaptaty przez Zamawiajgcego kwoty tytutem wynagrodzenia w ramach niniejszej umowy
tozsamy z numerem rachunku bankowego ujawnionym na tzw. biatej lisScie podatnikow VAT albo nie
bedzie ujawniony na tzw. biatej liscie podatnikéw VAT — jezeli zaptata wynagrodzenia na rachunek
Wykonawcy nie ujety na tzw. biatej lisScie podatnikdw VAT tgczyloby sie dla Zamawiajgcego
z jakimikolwiek negatywnymi konsekwencjami prawnymi - do czasu wskazania przez Wykonawce
rachunku bankowego ujawnionego na tzw. biatej liscie podatnikow VAT lub ujecia na tej liscie
wskazanego wczesniej rachunku bankowego Wykonawcy.

§13
1. Umowa wygasa na skutek wypowiedzenia lub likwidacji dziatalnosci Zamawiajgcego.
2. Kazda ze stron moze wypowiedzie¢ umowe, przy czym okres wypowiedzenia wynosi trzy (3) miesigce
i uptywa z dniem ztozenia deklaracji w urzedzie skarbowym za ostatni miesigc okresu wypowiedzenia.
3. Kazdej ze stron przystuguje prawo wypowiedzenia umowy ze skutkiem natychmiastowym w razie
stwierdzenia razgcych uchybien w realizacji zobowigzan przez drugg strone. Strona wypowiadajgca
umowe zobowigzana jest powiadomi¢ o tym urzad skarbowy.
4. Po wygasnieciu umowy Wykonawca zwroci Zamawiajgcemu za pokwitowaniem w terminie czternastu
(14) dni ksiegi rachunkowe, ewidencje oraz dokumenty zwigzane z jej prowadzeniem, i powiadomi o tym
fakcie urzad skarbowy.
5. Wykonawca nie ponosi odpowiedzialnosci za nieodebranie przez Zamawiajgcego dokumentéw oraz
moze po uptywie terminu okreslonego wyzej przekazacé je do przechowania na koszt Zamawiajgcego.

§ 14
1. W razie wystgpienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, Zamawiajacy
moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o powyzszych okoliczno$ciach.
2. Odstgpienie od umowy powinno nastgpi¢ w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci takiego
oswiadczenia i powinno zawiera¢ uzasadnienie.
3. Kazda ze stron moze wypowiedzie¢ lub odstgpi¢ od umowy w razie zaistnienia przypadku sity
wyzszej, ktorego skutkiem jest niemoznos¢ wykonania obowigzkéw wynikajgcych z umowy przez
ktéragkolwiek ze stron przez okres ponad pietnascie (15) dni. Po uptywie tego terminu kazda ze stron
moze wypowiedzie¢ lub odstgpi¢ od umowy ze skutkiem natychmiastowym i w drodze pisemnego
oswiadczenia przestanego drugiej stronie za potwierdzeniem odbioru.

§15
1. Strony majg prawo dochodzenia odszkodowania w przypadkach niewykonania lub nienalezytego
wykonania umowy, w tym w przypadku poniesienia szkody, odszkodowania uzupetniajgcego do
wysokosci rzeczywiscie poniesionej szkody, na zasadach ogoélnych okreslonych przepisami Kodeksu
cywilnego.
2. Wykonawca odpowiada za szkode spowodowang swoim dziataniem lub zaniechaniem, chyba Ze nie
ponosi winy za jej powstanie. Jezeli przedmiot umowy jest realizowany przez podwykonawcow,
Wykonawca odpowiada za szkody spowodowane dziataniem lub zaniechaniem podwykonawcy.
3. Z tytutu wypowiedzenia umowy przez Zamawiajgcego z przyczyn zawinionych przez Wykonawce,
Wykonawca zapfaci kare umowng w wysokosci 20% maksymalnego wynagrodzenia brutto okreslonego
w § 12 ust. 3 niniejszej umowy.
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4. Z tytutu wypowiedzenia umowy przez Wykonawce z przyczyn zawinionych przez Zamawiajgcego,
Wykonawca bedzie uprawniony do naliczenia Zamawiajgcemu kary umownej w wysokosci 20%
maksymalnego wynagrodzenia brutto okreslonego w § 12 ust. 3 niniejszej umowy.

5. W przypadku niedotrzymania terminéw wskazanych w niniejszej umowie Zamawiajacy naliczy kare
w wysoko$ci 200 zt za kazdy rozpoczety dzieh zwioki, lecz tgcznie nie wiecej niz 50 % maksymalnego
wynagrodzenia brutto okreslonego w § 12 ust. 3 niniejszej umowy.

6. Wykonawca wyraza zgode na zaptate kar umownych w drodze potragcenia z przystugujacych mu
naleznosci.

7. Kazda ze Stron jest uprawniona do dochodzenia odszkodowania przekraczajgcego warto$¢ kary
umownej na zasadach ogélnych.

7. Wykonawca zobowigzana jest do posiadania na caly okres realizacji umowy polisy lub innego
dokumentu ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnoSci
gospodarczej zwigzanej z przedmiotem umowy, o czym mowa w § 2 ust. 2 lit. ¢) umowy.

§ 16
1. Zmiana postanowien zawartej umowy moze nastgpi¢ za zgodg obu stron wyrazong na pismie,
w formie aneksu do umowy, pod rygorem niewaznosci takiej zmiany.
2. Zakazuje sie dokonywania zmian stanowigcych udzielenie nowego zamowienia w rozumieniu
dyrektywy 2014/24/UE, jezeli charakteryzujg sie one cechami w sposoéb istotny odbiegajacymi od
postanowienh pierwotnego zaméwienia i w zwigzku z tym mogg wskazywa¢ na wole ponownego
negocjowania przez strony podstawowych ustalen tego zaméwienia. Zmiana zamdwienia publicznego
w czasie jego trwania moze by¢ uznana za istotng, jezeli wprowadza ona warunki, ktére gdyby zostaty
ujete w ramach pierwotnej procedury udzielania zaméwienia, umozliwitby dopuszczenie innych
oferentéw niz ci, ktorzy zostali pierwotnie dopuszczeni.
3. Zamawiajacy przewiduje mozliwosé zmiany umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej
dokonano wyboru Wykonawcy w nastepujacych przypadkach i zakresie:
a) zaistnienia sity wyzszej uniemozliwiajgcej dostawe przedmiotu zamowienia,
b) zmiany przepiséw prawa w oparciu o ktére realizowana jest umowa.
3. W przypadku urzedowej zmiany stawki podatku VAT, uwzglednienie nowej stawki VAT nastapi
automatycznie zgodnie z datg okreslong w przepisach wprowadzajgcych zmiane stawki VAT, bez
koniecznosci zawierania odrebnego aneksu. W zwigzku z zaistniatg zmiang ceny jednostkowe netto nie
ulegajg zmianie.

§17
1. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg majg zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego.
2. Sprawy sporne, ktorych nie da sie rozwigza¢ w sposéb polubowny zostang rozstrzygniete na drodze
sgdowej.

§18
Umowe sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach. Jeden egzemplarz dla Wykonawcy
oraz jeden dla Zamawiajacego.

§19
1. Strony wyrazajg wzajemnie zgode na przetwarzanie przez drugg strone danych osobowych podanych
dobrowolnie w niniejszej umowie, jedynie w celu jej prawidtowej realizacji.
2. Strony o$wiadczajg, iz dane te beda przetwarzane w ich siedzibach.
3. Kazda ze stron ma prawo do wglagdu do swoich danych oraz ich poprawiania zgodnie z ustawg
o ochronie danych osobowych.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA



